Wir, die Fa. VSZ GmbH, sind ein fiihrender Anbieter im Gesundheitswesen, mit hochsten Qualitatsstan-
dards. Im Zuge der Erweiterung unseres Biroteams suchen wir an unserem Hauptstandort in 3502
Krems-Lerchenfeld eine/n

Erfahrene/r Personalverrechner/in mit Buchhaltungskenntnissen

lhre Aufgaben:

= Durchfiihrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsverrechnung (Eintritt, Austritt, Karenzen...)

= Reisekostenabrechnung

= Erstellung von Dienstvertragen, Bestatigungen, Dienstzeugnissen oder Zusatzvereinbarungen inkl.
digitaler Ablage und Stammdatenpflege

= Ansprechpartner/in bei arbeits-, sozialversicherungs- und lohnsteuerrechtlicher Fragen

= Stammdatenpflege (Sage)

= Zeiterfassung (Anlage von AZ-Modellen, Erstellen und Wartung der Mitarbeiter-Ausweise..)

= Erfassung von Abrechnungsdaten, Arbeitszeiten und Verwaltung von Abwesenheiten

=  Mitarbeit in der Buchhaltung

= Kontakt zu Finanzamt/GKK/Gemeinde und div. Behérden

= Ansprechperson bei internen und externen Audits sowie Prifungen

lhr Profil:

= Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK, AHS 0.4.) bzw. abgeschlossenes Studium (Uni-
versitat oder FH) mit Schwerpunkt Personalwesen

= Erfolgreich abgelegte Personalverrechnungspriifung

= Mehrjdhrige Berufserfahrung in der Lohn-/Gehaltsverrechnung und Personaladministration

=  Fundierte Kenntnisse im Osterreichischen Arbeits- und Sozialversicherungsrecht

= Ausgezeichnetes Deutsch in Wort und Schrift

= Versierter Umgang und Erfahrung in der Anwendung der HR-Software (Sage, Zeiterfassung)

= Erfahrung in der klassischen Buchhaltung (BMD) von Vorteil

= Sehr gute MS-Office-Kenntnisse — vor allem Excel und Word

=  Genauer, verlasslicher und termintreuer Arbeitsstil mit hohem Qualitdtsbewusstsein

= Verschwiegenheit und Loyalitat

Wir bieten:

= Vollzeitbeschaftigung (40 Std./Wo.)

= Interessante, abwechslungsreiche Tatigkeit

= Weiterentwicklungsmoglichkeiten

= Krisensicheren Arbeitsplatz

= Moderne EDV - Ausstattung

= Eine abwechslungsreiche Aufgabe mit Eigenverantwortung

Fiir diese Position ist ein monatliches Bruttoentgelt ab EURO 2.800,- vorgesehen. Das tatsachliche
Entgelt wird auf Basis Ihrer beruflichen Qualifikation und Erfahrung individuell vereinbart. Im Sinne des
Gleichbehandlungsgesetzes richtet sich diese Ausschreibung zur Bewerbung gleichermalfien an Frauen
und Manner. Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an

VSZ Versorgungs- und Servicezentrum fir medizin. Bedarf GmbH
Magnesitstr.10

A — 3502 Krems an der Donau
mailto:franz.weiss@e-kotzingergmbh.at

Tel.: +43 (0)2732 - 84672-54




